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Studentische Hilfskraft (m/w/d) Personalmarketing 
 

Job-ID: 1033/19  |  Sachgebiet Personal  |  Arbeitszeit: 15h an zwei Tagen pro Woche  |  Befristung: zunächst 6 Monate, Verlängerung wird angestrebt  |       
Start: 01.06.2019  

 

Das IHP ist ein Institut der Leibniz-Gemeinschaft und betreibt Forschung und Entwicklung zu siliziumbasierten 
Systemen, Höchstfrequenz-Schaltungen und -Technologien einschließlich neuer Materialien. Es erarbeitet innovative 
Lösungen für Anwendungsbereiche wie die drahtlose und Breitbandkommunikation, Sicherheit, Medizintechnik, 
Industrie 4.0, Mobilität und Raumfahrt. Das IHP beschäftigt ca. 330 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Es verfügt 
über eine Pilotlinie für technologische Entwicklungen und die Präparation von Hochgeschwindigkeits-Schaltkreisen 
mit 0,13/0,25 µm-BiCMOS-Technologien, die sich in einem 1000 m² großen Reinraum der Klasse 1 befindet. 

Ihre Aufgaben: 
 

Ihr Profil: 
 Unterstützung unserer neuen ausländischen 

Kolleginnen und Kollegen bei bürokratischen 
Aufgaben im Rahmen eines Relocation Services 

 Erstellung und Veröffentlichung von 
Stellenausschreibungen  

 Aktualisierung und Weiterentwicklung der 
Webseiteninhalte des Sachgebiets Personal im 
Internet und Intranet  

 Koordinierung und Abrechnung der wöchentlichen 
hausinternen Sprachkurse 

  Studium der Wirtschafts-, Kultur- oder 
Rechtswissenschaften oder andere 
Studienausrichtung mit Bezug zu Personalwesen 
oder interkultureller Kommunikation 

 Sehr gute Kenntnisse der deutschen und 
englischen Sprache in Wort und Schrift  

 Interkulturelle Kompetenz und Freude am 
Arbeiten mit Menschen verschiedenster Kulturen 

 Gute MS-Office Kenntnisse und erste Erfahrungen 
in einem CMS-System  

 Kommunikationsfreude, selbstständige und 
gewissenhaft Arbeitsweise, Flexibilität 

 
Unser Angebot: 
Während Ihrer Tätigkeit als studentische Hilfskraft erhalten Sie Einblicke in das Tagesgeschäft eines international 
ausgerichteten Forschungsinstituts und haben die Möglichkeit, sich in einem multinationalen und dynamischen 
Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten einzubringen. Verbinden Sie theoretische Inhalte Ihres Studiums mit den 
praktischen Inhalten des operativen Tagesgeschäfts im Sachgebiet Personal. 
Die Vergütung erfolgt gemäß den Richtlinien des Landes Brandenburg über die Arbeitsbedingungen der 
wissenschaftlichen und studentischen Hilfskräfte. 
 

Das IHP strebt in allen Bereichen eine ausgewogene Geschlechterrelation an. Schwerbehinderte Bewerber/innen 
werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt. 
 

Ihre Bewerbung: 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 12.04.2019 über unser Online-
Bewerbungsformular. Die Vorstellungsgespräche sind für den 29./30. April 2019 geplant.  
 

Inhaltliche Fragen zur Ausschreibung beantwortet Ihnen gern Elise Funke: funke@ihp-microelectronics.com 

 
 Sie finden uns auch hier: 

 
/IHPFFO 

 
/waferffo 

 
 /company/ihp 

https://www.ihp-microelectronics.com/de/jobs-karriere/stellenangebote/bewerbungsformular.html?job=1033/19
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